Sou bO ry Velikost souboril - dle llozného media
., , vr oy , o s Otevirani soubort - otevira prislusny program
e jméno (nazev souboru) - nezle pouZzit nékteré specialni p Y prog
znaky: *?7:\ ,“ ~ <>
o nazev souboru maze mit az 255 znaku

o lepsi co nejkratsi a vystizné, aby clovék védél, co Slozka

obsahuje e soubory uklddame do slozek (vétsi prehlednost)
e pripona - od zbytku nazvu oddélena teckou e néco jako poradac, kam uklddame dokumenty (soubory)

o charakterizuje typ souboru (podle typu pripony
dokaZe pocitac rozeznat, zda se jedna o obrazek, text,
néjaky program, webovou stranku, video atd.) e Pokud date na pracovni stil velké mnoZstvi papirovych

o pripona se ¢asto nezobrazuje, ale miiZzeme si to dokumentd, bude témér nemozné najit ten, ktery hledate.
nastavit (Prizkumnik/ Zobrazeni) e 7 tohoto diivodu jednotlivé dokumenty zakladame do
zpravidla obsahuje 3 znaky raznych slozek a poradact. To ndm usnadni vyhledavani
aplika¢ni programy si ji dopliiuji samy automaticky jednotlivych dokumentd.

e A presné takovymto zptlisobem funguji slozky v pocitaci.
e Do slozek miizeme ukladat nejen soubory ale i dalsi slozky,

Typy souboru tém Fkame podslozky (slozka ve slozce). Miizeme jich tam
e dvé zakladni skupiny podle typu mit libovolné mnozstvi.
1. programy (programové soubory) e Slozka = adresar je usporddani soubort.
= aplikace: winword.exe, calc.exe (kalkulacka) e Korenovy adresar - je nadfazen viem ostatnim. Zna¢ime
2. data (datové soubory) lomitkem.

= dokument aplikace: Word text.docx

« rastrovy obrézek: fotka.bmp Zdroj: VANICEK, Jiti, Petr REZNICEK a Radovan MIKES. Informatika

pro zdkladni skoly: [zdklady prdce s PC : u¢ebnice]. Vyd. 1. Brno:
Computer Press, 2004-, 3 sv. ISBN 80-251-0196-7.
e soubory zndmych typi jsou graficky odliSeny ikonami

e DbliZsi informace o jednotlivych souborech (velikost, typ,
datum) - zobrazeni podrobnosti



